Совещание с руководителями дошкольных образовательных учреждений Новгородского муниципального района
от 17.08.2018
Место проведения – комитет образования				
Время – 09.00 – 11.00
ПОВЕСТКА

Вступительное слово.

Касумова Э.Н., председатель комитета АНМР.				5 минут

1. О готовности образовательных организаций к новому учебному году.
	Кузьмина Е.В., начальник отдела хозяйственной деятельности, делопроизводства и архивного дела.
						30 минут
2. О выполнении решений протокола совещания при Губернаторе Новгородской области от 4 июля 2018 года.
Касумова Э.Н., председатель комитета АНМР.				30 минут
3. О подготовке и проведении августовской декады и педагогического форума.
Иванова С.П., заместитель председателя комитета				15 минут

4.Оформление распорядительных документов в образовательной организации.
Александрова К.А., заведующая канцелярией			10 минут
5. О завершении работы по комплектованию дошкольных образовательных организаций на 2018-2019 учебный год.
						Митрухова Т.С., начальник отдела 
						содержания и информационно-правового
						сопровождения
											10 минут
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РЕШЕНИЕ
совещания с руководителями дошкольных образовательных организаций 
от 17.08.2018

По первому вопросу:
Информацию принять к сведению.
	Руководителям образовательных организаций, в которых проводятся ремонтные работы усилить контроль за сроками и качеством выполняемых работ. 
	В срок до 01.09.2018 года закончить подготовку образовательных организаций к отопительному периоду. Представить в комитет коммунального хозяйства, энергетики, транспорта и связи комплект документов с целью получения паспорта готовности к теплу.
	Провести 3 сентября 2018 года занятия по безопасности с воспитанниками . 
	В соответствие с распоряжением комитета образования от 13.08.2018 года № 183 «Об организации комплексной безопасности в образовательных 
организациях района» в срок с 3 по 7 сентября 2018 года провести тренировочные эвакуации с учащимися, воспитанниками и работниками образовательных организаций.
	Организовать работу по разработке декларации по пожарной безопасности в срок до 1 октября 2018 года.
	В рамках профилактического мероприятия «Внимание-дети» провести в образовательных организациях конкурсы, викторины, беседы о правилах поведения на улицах и дорогах, в транспорте с приглашением инспекторов ГИБДД. Включить вопросы по безопасности дорожного движения в планы занятий по безопасности.
По второму вопросу:
- обеспечить исполнение мероприятий муниципальной «дорожной карты» повышения финансовой и организационной эффективности муниципальных образовательных организаций
По третьему вопросу:
- обеспечить решение организационных вопросов, направленных на качественную подготовку представителей образовательных организаций, транслирующих опыт работы учреждения в период проведения августовской декады;
- обеспечить присутствие на августовском форуме делегации согласно установленной для учреждения квоте.
По четвертому вопросу:
- руководителям организовать делопроизводство в организации с учетом положений нового ГОСТа Р 7.0.97-2016, внести изменения (утвердить в новой редакции) инструкцию по делопроизводству;
- рассмотреть возможность утверждения положения о порядке ведения личных дел учащихся, воспитанников;
- организовать оформление распорядительных документов в соответствии с нормативами ГОСТа.
По пятому вопросу:
-зачисление в АИС «Контингент ДОУ» завершить к 27.08.2018.

